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INTRODUCCION

La Camara Oficial de Comercio e Industria, Servicios y Navegacion de Badajoz (en
adelante, la Cdmara de Comercio) es poder adjudicador conforme a lo dispuesto en el
apartado tercero del articulo 3 del Real Decreto Legislativo 3/2011, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (en adelante,
TRLCSP). Y ello es asi fundamentalmente en la medida en que satisface necesidades de
interés general, desarrollando actividades en el ambito publico.

Asimismo, de conformidad con lo dispuesto en el apartado tercero del articulo 5 de la
Ley 4/2014, Basica de las Camaras Oficiales de Comercio, Industria, Servicios y
Navegacion, la CAmara de Comercio lleva a cabo actividades de caracter privado que se
prestan en régimen de libre competencia.

Las presentes instrucciones se dictan en cumplimiento de lo establecido en el articulo
191 del TRLCSP, aplicable a los poderes adjudicadores que no tienen el caracter de
administraciones publicas, siendo su objeto regular los procedimientos de adjudicaciéon
de los contratos no sujetos a regulacion armonizada para asegurar que los mismos se
ajustan a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacién, asi como que la adjudicacién recae sobre la oferta
econdmicamente mas ventajosa.

El sometimiento a dichos principios ha de conjugarse con los de eficacia y agilidad en la
contratacién con la finalidad de lograr la simplificaciéon de los procedimientos y
tramites correspondientes.

Por tanto, para la contratacién no sujeta a regulaciéon armonizada, la Cdmara de
Comercio se regira por las presentes instrucciones de contratacion.

Contemplan estas instrucciones las especificaciones referidas a los contratos de obras,
de suministros y servicios, siendo éstos dos ultimos los tipos contractuales mas
habituales en la contratacién de la entidad. Cuando un contrato contenga prestaciones
correspondientes a varios de distinta clase se atenderd en todo caso, para la
determinaciéon de las normas que deben observarse en su adjudicacién, al caracter de
la prestacion que tenga mas importancia desde el punto de vista econédmico.

Se estableceran por parte de la Camara de Comercio los sistemas, programas y
aplicaciones necesarias para facilitar, en todo caso, el uso de medios electrénicos,
informaticos y telematicos en los procedimientos regulados en estas instrucciones.
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

1. Las presentes instrucciones se aplicaran en todo lo referido a la preparacién y
adjudicacidon de los contratos no sujetos a regulacion armonizada que celebre la
Camara de Comercio.

2. Para la contratacidn sujeta a regulacion armonizada, la Cdmara de Comercio aplicara
los preceptos correspondientes del TRLCSP. A los efectos de determinar los umbrales
comunitarios habra de estarse a la normativa vigente en cada momento.

Articulo 2. Contratos excluidos
Quedaran fuera del ambito de aplicacion de las presentes instrucciones:

a) los contratos que celebre la Cdmara de Comercio financiados con fondos
estrictamente privados en desarrollo de actividades de tal caracter.

b) los negocios o relaciones juridicas enumeradas en el articulo 4 del TRLCSP, que se
regirdn por su normativa especifica.

c) los contratos que tengan por objeto la prestacion de actividades docentes
desarrolladas en forma de cursos, seminarios, coloquios, mesas redondas,
conferencias, colaboraciones o cualquier otro tipo similar de actividad, siempre que
dichas actividades sean contratadas por la CdAmara de Comercio a personas fisicas.

Articulo 3. Naturaleza y régimen juridico de los contratos

1. Los contratos contemplados en las presentes instrucciones tendran caracter privado
y estaran sujetos a las normas del derecho privado para todo lo relacionado con sus
efectos, cumplimiento y extincion.

2. En dichos contratos podran incluirse cualesquiera pactos, clausulas y condiciones,
siempre que no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico y a los
principios a que hubiera de sujetarse la actuacién de la Cdmara de Comercio.

Articulo 4. Principios que rigen la contratacion

1. Los procedimientos de contratacion de la Camara de Comercio comprendidos en el
ambito de las presentes instrucciones internas se fundamentan en el respeto a los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion.
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2. En particular, en aquellos contratos en que al procedimiento de adjudicacidn
concurra mas de un candidato o licitador, la Camara de Comercio garantizard que
todos ellos dispongan de la informacidn relativa al contrato en las mismas condiciones,
garantizandose igualmente que la informacion facilitada por los candidatos o
licitadores con ocasién del procedimiento de contratacién sera tratada y custodiada
por la Cdmara de Comercio con la debida confidencialidad.

3. Con el respeto a los principios anteriormente mencionados, la adjudicacion debera
recaer en la oferta econdmicamente mas ventajosa, expresidén esta ultima que no se
refiere necesariamente a la oferta mas barata, sino a la que se considere mas
beneficiosa en atencién a criterios directamente vinculados al objeto del contrato,
tales como la calidad, el plazo de ejecucion o entrega de la prestacién, las
caracteristicas estéticas o funcionales, la asistencia técnica, el servicios postventa u
otros semejantes.

4. El 6rgano de contratacidn podra no adjudicar el contrato al licitador que presente la
oferta econdmicamente mas ventajosa cuando, previa justificacion, se presuma
motivadamente que la propuesta puede no ser cumplida como consecuencia de la
inclusion en la misma de valores anormales o desproporcionados, de conformidad con
los criterios que, en su caso, se establezcan en el pliego o documento de condiciones.
De igual manera, de forma motivada, el drgano de contratacion podra declarar
desierto el contrato.

Articulo 5. Duracidén de los contratos y prérrogas

La duracién de los contratos y de sus prdrrogas se tendrd que establecer teniendo en
cuenta la naturaleza de las prestaciones que se pretenden contratar y se hara constar,
en su caso, en el pliego o documento de condiciones para la oferta.

Articulo 6. Cuantia de los contratos

1. A los efectos previstos en las presentes instrucciones, el valor estimado de los
contratos vendra determinado por el importe total, sin incluir el Impuesto sobre el
Valor Anadido, pagadero segun las estimaciones de la Cadmara de Comercio. En el
calculo del importe total estimado, deberan tenerse en cuenta las eventuales
prérrogas del contrato.

2. La estimacion debera hacerse teniendo en cuenta los precios habituales en el
mercado, y habrd de estar referida al momento de publicacién o envio del anuncio de
licitacidn o, en caso de que no se requiera tal anuncio, al momento en que el érgano
competente inicie el procedimiento de adjudicacidn del contrato.
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Articulo 7. Publicidad

1. Con independencia del Nivel de contrato de que se trate, cuando su valor estimado
sea igual o superior a 50.000 €, se incluira la informacién relativa a la licitacion en la
pagina web de la Camara de Comercio. No obstante, podran utilizarse medios
adicionales de difusion en caso de que se considere necesario.

2. Asimismo se incluird la informacidn relativa a la licitacion en la pagina web en todos
los casos en que se opte por un sistema abierto de peticion de ofertas (procedimiento
ordinario con publicidad y procedimiento reforzado).

3. Con caracter general, sera objeto de publicacidon el anuncio de la licitacién, que
contendra una breve descripcién de los detalles esenciales de la contratacidn, el pliego
de condiciones y la adjudicacidn del contrato.

4. En todo caso, si las circunstancias y caracteristicas del contrato lo aconsejan, podra
ampliarse el contenido del anuncio o incorporarse informacion adicional en la pagina
web de la Cdmara de Comercio.

5. Cuando fuere requerido por la normativa general de subvenciones, la normativa
comunitaria reguladora de los proyectos subvencionados con fondos europeos y los
criterios de los organismos de control de dichos fondos, las contrataciones seran
publicadas, con independencia de su valor estimado, en el perfil de contratante de la
Camara de Comercio.

CAPITULO Il. ORGANOS DE CONTRATACION Y ASESORAMIENTO.
Articulo 8. Organos de contratacion y facultades

1. Los drganos de contratacion de la Cdmara de Comercio se determinan de acuerdo
con lo previsto en las presentes instrucciones, en la Ley 4/2014, de 1 de Abril, Basica
de las Camaras Oficiales de Comercio, Industria, Servicios y Navegacion y en el
Reglamento de Régimen Interior de la Cdmara de Comercio aprobado mediante Orden
de 30 de Junio de 2004.

2. Segun la cuantia del contrato, tendran atribuida la competencia para su celebracion:

a) Contratos con un valor estimado inferior o igual a 36.000 €: el d6rgano de
contratacion serd el Director Gerente de la Camara de Comercio.

b) Contratos con un valor estimado superior a 36.000 € e inferior o igual a 60.000 €: el
d6rgano de contratacidn serda una Subcomisidn de Contratacion, formada por los
miembros del Comité Ejecutivo y por el Director Gerente de la Cdmara de Comercio. A
las reuniones de la Subcomisidn de Contratacién asistird el Secretario General con voz
pero sin voto, que dara fe de los acuerdos adoptados.
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c) Contratos con un valor estimado superior a 60.000 €: el érgano de contratacién serd
el Comité Ejecutivo de la Cdmara de Comercio.

3. El Comité Ejecutivo, cuando lo estime oportuno, a iniciativa propia o a propuesta del
Director Gerente o de la Subcomision de Contratacion, podrd avocar para si las
competencias que correspondan a éstos en un expediente de contratacién.

4. Con cardacter general, ademas de las facultades que se atribuyen al 6rgano de
contratacién en otros apartados de las presentes instrucciones, serd, en todo caso,
competencia del drgano de contratacién lo siguiente:

a) Aprobar el inicio del expediente de contratacidn, seglin el proceso internamente
establecido.

b) Aprobar los pliegos o documentos de condiciones por los que se tenga que regir el
contrato.

c) Acordar, en su caso, la composicidon de la comisién negociadora o del érgano de
valoracion.

d) Aprobar la adjudicacién del contrato.

e) Cualquier otra facultad que no se encuentre especificamente atribuida a otro
organo de la Cdmara de Comercio en las presentes instrucciones.

5. Excepcionalmente, para aquellos contratos cuyo valor estimado sea superior a
200.000 €, la aprobacién del inicio del expediente de contratacién correspondera al
Pleno de la Cdmara de Comercio, a propuesta del Comité Ejecutivo.

Articulo 9. Asesoramiento

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, el drgano de contratacién, en el
ejercicio de cada una de las funciones que se le atribuyen en las presentes
instrucciones, podra solicitar los informes, internos o externos, que consideren
necesarios para el ejercicio de las funciones y asuntos que tengan asignados. Dichos
informes asimismo podrdn ser solicitados por la comisién negociadora o por el érgano
de valoracién cuando, de conformidad con las presentes instrucciones, participen en
los procesos de licitacién.

Articulo 10. Responsable del contrato
1. El érgano de contratacidon designara para la fase de desarrollo de las prestaciones

contractuales, una vez procedida a la adjudicacién, a un responsable de cada contrato,
al cual le corresponderd la funcion de supervisar su ejecucién y adoptar las decisiones
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y dictar las instrucciones necesarias con la finalidad de asegurar la correcta realizacion
de la prestacion pactada.

2. En los contratos de obras las facultades del responsable del contrato se entenderan
sin perjuicio de las que corresponden al Director Facultativo de la obra.

CAPITULO IIl. CAPACIDAD, SOLVENCIA Y GARANTIAS
Articulo 11. Aptitud para contratar

Los contratos regulados en estas instrucciones sélo podran celebrarse con personas
naturales o juridicas que tengan plena capacidad de obrar de acuerdo con las leyes.

Articulo 12. Solvencia

1. Los empresarios deberdn contar, asimismo, con la habilitacion empresarial o
profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o Ia
prestacion que constituya el objeto del contrato.

2. Los requisitos minimos de solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional
gue se exijan en cada caso estaran vinculados al objeto del contrato y seran
proporcionales al mismo.

3. La acreditacion de la solvencia se realizara de acuerdo con lo que, en cada caso, se
determine en la correspondiente licitacion en atencién a las circunstancias y
caracteristicas del contrato.

Articulo 13. Garantias exigibles

1. En atencién a las circunstancias y caracteristicas del contrato, podra exigirse la
prestacion de una garantia a los licitadores o candidatos para responder del
mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion del contrato. El importe de esta
garantia no podra ser superior al 3 por 100 del presupuesto del contrato, excluido el
Impuesto sobre el Valor Afiadido.

2. Asimismo podra exigirse a los que resulten adjudicatarios de contratos celebrados
por la Cdmara de Comercio, la constitucion de una garantia definitiva de hasta un 10
por 100 del importe de adjudicacidn, excluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido. Esta
garantia respondera del cumplimiento adecuado de las obligaciones contractuales.

3. Las garantias que se exijan podran presentarse en alguna de las siguientes formas:

a) Mediante aval, en la forma y condiciones que se establezcan en cada caso, emitido
por entidad de crédito autorizada para operar en Espaia.
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b) Mediante contrato de seguro de caucion celebrado con una entidad aseguradora
autorizada para operar en el ramo.

c) Mediante cualquier otra forma admitida legalmente, a criterio de la Camara de
Comercio.

CAPITULO IV. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.
Seccion Primera. Niveles de los contratos.
Articulo 14. Procedimiento interno

1. Se adjudicardn, con cardcter general, por el procedimiento interno aquellos
contratos de obras cuyo valor estimado sea inferior a 50.000 € y aquellos de servicios o
suministros cuyo valor estimado sea inferior a 18.000 €.

2. Se podra utilizar el procedimiento interno por razones diferentes al importe en los
siguientes supuestos:

a) Cuando por razones técnicas o artisticas o por cualquier otra razon relacionada con
la proteccion de derechos de exclusividad, el contrato sélo se pueda encomendar a un
empresario o profesional determinado.

b) Cuando una imperiosa urgencia no imputable a la entidad, demande una inmediata
tramitacion.

Articulo 15. Procedimiento simplificado

Se adjudicaran, con caracter general, por el procedimiento simplificado aquellos
contratos de servicios o suministros cuyo valor estimado sea igual o superior a 18.000
€ e inferior o igual a 36.000 €.

Articulo 16. Procedimiento ordinario sin publicidad

Se adjudicaran, con cardcter general, por el procedimiento ordinario sin publicidad
aquellos contratos de obras cuyo valor estimado sea igual o superior a 50.000 € e
inferior o igual a 200.000 € y aquellos de servicios o suministros cuyo valor estimado
sea superior a 36.000 € e inferior o igual a 60.000 €.

Articulo 17. Procedimiento ordinario con publicidad

Se adjudicardn, con caracter general, por el procedimiento ordinario con publicidad
aquellos contratos de obras cuyo valor estimado sea superior a 200.000 € e inferior a
1.000.000 € y aquellos de servicios o suministros cuyo valor estimado sea superior a
60.000 € e inferior a 100.000 €.
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Articulo 18. Procedimiento reforzado

1. Se adjudicaran, con caracter general, por el procedimiento reforzado aquellos
contratos de obras cuyo valor estimado sea igual o superior a 1.000.000 € e inferior a
5.186.000 € y aquellos de servicios o suministros cuyo valor estimado sea igual o
superior a 100.000 € e inferior a 207.000 €.

2. También seran adjudicados por el procedimiento reforzado los contratos de
servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il del TRLCSP de cuantia
igual o superior a 207.000 €.

Seccion Segunda. Preparacion de los contratos.

Articulo 19. Justificacidon de la necesidad de contratacion y aprobacion del inicio del
expediente.

1. Con cardcter previo al inicio de cualquier procedimiento de contratacién, al
responsable del departamento correspondiente de la Camara de Comercio que
requiriera de la apertura de dicho procedimiento, le correspondera justificar
adecuadamente la necesidad de la contratacion que proponga, y de recoger los
términos y condiciones de la misma en el oportuno informe.

2. Dicho informe sera remitido al Director Gerente a efectos de que éste proceda a la
aprobaciéon del inicio del expediente o, en su caso, proponga dicha aprobacién a la
Subcomision de Contratacion o al Comité Ejecutivo. Cuando la aprobacion del inicio del
expediente corresponda al Pleno, la propuesta correspondera finalmente al Comité
Ejecutivo.

Articulo 20. Pliego de condiciones

1. Para la preparaciéon de los contratos sujetos a las presentes instrucciones cuya
cuantia sea igual o superior a 50.000 €, en el caso de contratos de obras, o de cuantia
superior a 36.000 €, en el caso de contratos de servicios o suministros, debera
elaborarse un pliego de condiciones en el cual se estableceran las siguientes
menciones, sin perjuicio de las cuestiones adicionales que se consideren oportunas:

a) Caracteristicas basicas del contrato y de la licitacion.

b) Procedimiento de adjudicacidn.

c) Los criterios técnicos y econédmicos que se evaluaran para determinar la oferta
econdmicamente mas ventajosa a la que se adjudicara el contrato.
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d) Requisitos minimos de capacidad y solvencia exigibles a los empresarios interesados
en participar en la licitacién.

e) En el procedimiento ordinario con publicidad, los criterios objetivos de solvencia con
arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos que seran invitados a presentar
proposiciones, asi como el nimero maximo de candidatos a los que se invitard a
presentarlas, que no podra ser inferior a tres.

f) Los plazos que resulten aplicables para la presentacién de ofertas o, en su caso,
solicitudes de participacion.

g) La constitucién, en su caso, de una comisiéon negociadora u érgano de valoracion
que califique la documentacion presentada, negocie con los licitadores, valore las
ofertas y eleve una propuesta de adjudicacion.

h) Garantias que deban constituir, en su caso, los licitadores o el licitador seleccionado.
i) El plazo para la formalizacién del contrato.

2. La aprobacion del pliego de condiciones se realizard simultdneamente a la
aprobacién del inicio del expediente de contratacion, salvo cuando ésta Ultima
corresponda al Pleno, en cuyo caso el Comité Ejecutivo, como érgano de contratacion,
podra aprobar el pliego con posterioridad en los términos que a tales efectos se
hubieren acordado por parte del Pleno.

Articulo 21. Prescripciones técnicas

Cuando asi lo requieran las caracteristicas del objeto del contrato, se elaboraran las
prescripciones técnicas necesarias, que podran constituir un pliego independiente o
incluirse en las clausulas que forman parte del pliego de condiciones.

Seccion tercera. Seleccion del contratista y adjudicacion de los contratos.
Articulo 22. Procedimientos de adjudicacién

1. La Cadmara de Comercio adjudicara los contratos respetando, al menos, las garantias
gue seguidamente se exponen en los apartados siguientes. Cuando lo estime
conveniente el érgano de contratacidén que fuere competente por razén de la cuantia
del contrato, podra aplicarse a los contratos sujetos a un determinado nivel cualquier
procedimiento previsto para niveles superiores y sin que tal circunstancia suponga
modificacion del o6rgano de contratacién, de tal forma que mantendra las
competencias el que lo fuere por razén de la cuantia.

2. En el procedimiento interno, los contratos se podran adjudicar directamente a
cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion
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profesional necesaria para realizar la prestacion. A tales efectos sera suficiente con la
solicitud de un Unico presupuesto. La tramitacién comprende las siguientes fases:

a) Aprobacion del inicio del expediente de contratacion.

b) Aprobacién de un documento de condiciones para el caso de que se vaya a solicitar
mas de un presupuesto y al tiempo se vayan a tener en cuenta otros criterios de
valoracion ademds del precio. Dicho documento contendra, como minimo, la
descripcion del objeto del contrato (detallando las prestaciones), el plazo de ejecucidn
o duracién del contrato, el presupuesto maximo, las condiciones de pago, los criterios
de valoracién de ofertas y el plazo y forma de presentacién de las mismas, indicando la
documentacion a aportar por parte del licitador.

c) Solicitud de presupuesto o presupuestos, adjuntando, en su caso, el documento de
condiciones. Dicha solicitud podra efectuarse por correo electrénico.

d) Para el caso de que se haya elaborado el documento de condiciones, emision de
informe técnico por parte del responsable del departamento o por parte de la persona
designada al efecto, motivando la propuesta de adjudicacidn.

e) Adjudicacidén e incorporacion al expediente de la factura correspondiente, con
descripcidn de su objeto, no siendo necesaria la formalizacién por escrito del contrato.

3. En el procedimiento simplificado, los contratos se adjudicardn con sujecién a las
siguientes reglas:

a) Aprobacion del inicio del expediente de contratacion.

b) Aprobacion de un documento de condiciones, para el caso de que se vayan a tener
en cuenta otros criterios de valoracién ademas del precio. El citado documento tendra
el contenido minimo descrito en el apartado 2.b) anterior.

c) Solicitud de un minimo de tres ofertas, adjuntando, en su caso, el documento de
condiciones. Dicha solicitud podra efectuarse por correo electroénico.

d) Para el caso de que se haya elaborado el documento de condiciones, emision de
informe técnico por parte del responsable del departamento o por parte de la persona
designada al efecto, motivando la propuesta de adjudicacidn.

e) Adjudicacidon e incorporaciéon al expediente de la factura correspondiente, con
descripcién de su objeto, no siendo necesaria la formalizacién por escrito del contrato.

4. En el procedimiento ordinario sin publicidad, los contratos se adjudicaran de forma
negociada, con sujecidn a las siguientes reglas:

10
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a) Aprobacion del inicio del expediente de contratacion y aprobacion del pliego de
condiciones.

b) En su caso, publicidad de la licitacion y del pliego de condiciones en la web de la
Camara de Comercio.

c) El 6érgano de contrataciéon o la persona que él designe invitard por escrito a un
minimo de tres empresas para que presenten sus ofertas. Junto con la invitacidon se
remitira el pliego de condiciones.

d) El 6rgano de contratacion quedara en libertad para escoger entre unas u otras
ofertas, de acuerdo con la negociacidon que se establezca, siempre que no se incurra en
causa de discriminacién. Dicho érgano podra optar por la constitucion de una comisién
negociadora, que podra ser unipersonal, cuando lo considere necesario.

e) El contrato se adjudicard en todo caso a la oferta econémicamente mds ventajosa,
de acuerdo con los criterios econdmicos o técnicos que hayan sido establecidos en el
correspondiente pliego.

f) La Cadmara de Comercio dejard constancia en el oportuno expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones de aceptacién o rechazo.

g) La adjudicacién se notificard a todos los participantes y se publicard, en su caso, en
la web institucional de la CdAmara de Comercio.

5. En el procedimiento ordinario con publicidad, los contratos se adjudicaran de forma
negociada, siendo de aplicacion las reglas establecidas en las letras a), e), f) y g) del
punto anterior y las siguientes:

a) El drgano de contratacion establecerd criterios objetivos de solvencia para la
eleccion de los candidatos que sean finalmente invitados a presentar proposiciones,
pudiendo, asimismo, fijarse un nimero maximo de candidatos a los que se formulara
invitacion para presentar dichas proposiciones, que no podra ser inferior a tres. Estos
criterios objetivos se incluiran en el correspondiente pliego, siendo el plazo minimo
para la presentacién de solicitudes de participacion, por parte de cualquier empresario
interesado, de 10 dias naturales desde la publicacion del anuncio en la web de la
Camara de Comercio.

b) El érgano de contratacidon designard un érgano de valoraciéon. Dicho drgano se
encargara de calificar los criterios de solvencia de los candidatos, negociar con los
licitadores que hubieren presentado ofertas, valorar dichas ofertas y elevar una
propuesta de adjudicacidn al drgano de contratacién. En el seno del procedimiento, la
seleccidn de los candidatos a los que se invitara a presentar ofertas correspondera al
organo de contratacion. En la fase de negociacion, el 6rgano de valoracion podra

11
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encomendar la negociacion propiamente dicha a la persona o personas que estime
oportuno a tales efectos.

6. En el procedimiento reforzado, los contratos se adjudicaran con sujecidon a las
siguientes reglas:

a) Previa aprobacion del inicio del expediente de contratacion por parte de la Camara
de Comercio, todo empresario interesado podra presentar una proposicion, quedando
excluida toda negociacidn de los términos del contrato con los licitadores.

b) El plazo de presentacidn de proposiciones por parte de los licitadores sera el
determinado para cada caso en el anuncio de licitacion. Los plazos que se determinen
seran, en todo caso, adecuados para permitir a todo posible licitador proceder a una
evaluacién adecuada y presentar una oferta. Dichos plazos no podran ser inferiores a
26 dias naturales, en el caso de los contratos de obras o a 15 dias naturales, en el resto
de contratos, a contar desde la publicacién del anuncio. En caso de que el expediente
sea declarado de tramitacién urgente, los plazos anteriores se reducirdn a 13 y 8 dias
naturales, respectivamente.

c) El 6rgano de contratacién designara un érgano de valoracion, indicandolo asi en el
pliego. Dicho érgano calificara inicialmente la documentacion presentada por los
licitadores en relacidon con su capacidad para contratar con la Camara de Comercio y
los criterios de solvencia econdmica y técnica o profesional. Posteriormente, dicho
organo procedera a la apertura y examen de las proposiciones vy calificara las mismas
en atencidn a los criterios de adjudicacion que resultaran de aplicacion, elevando su
propuesta de adjudicacion al drgano de contratacion.

d) El contrato se adjudicard en todo caso a la oferta econdmicamente mas ventajosa,
de acuerdo con los criterios econémicos o técnicos que hayan sido establecidos en el
correspondiente pliego.

e) La adjudicacion se notificara a todos los licitadores participantes y se publicard en la
web institucional de la Cdmara de Comercio.

Articulo 23. Acuerdos marco

1. La Cdmara de Comercio podra concluir acuerdos marco con un minimo de tres
empresarios, con la finalidad de fijar las condiciones en las que se tendran que ajustar
los contratos que pretendan adjudicar durante un periodo determinado, no superior a
cuatro afos.

2. Para la celebracidn de un acuerdo marco se seguirdn los procedimientos de
preparacion y adjudicacién contemplados en las presentes instrucciones en funcion de
la cuantia del acuerdo.
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3. La adjudicacion de los contratos basados en el acuerdo marco se efectuard
aplicando los términos fijados en el propio acuerdo marco.

Seccion cuarta. Formalizacion de los contratos.
Articulo 24. Forma de los contratos

1. La contratacién de la Cdmara de Comercio tendra caracter formal, con excepcién de
la realizada por el procedimiento interno o simplificado.

2. No obstante lo anterior, las adjudicaciones realizadas por el procedimiento interno o
simplificado podran formalizarse en un documento contractual especifico cuando lo
estime oportuno el drgano de contratacion.

Articulo 25. Régimen de formalizacion de los contratos

1. Una vez adjudicado el contrato se procedera a su formalizacién. Serd requisito
imprescindible para su formalizacién la previa presentacion por el adjudicatario de las
garantias previstas, en su caso, en el pliego o documento de condiciones.

2. La formalizacion del contrato se realizara en un plazo maximo de diez dias naturales
a contar desde el dia siguiente a la notificacion de la adjudicacién al contratista,
siempre y cuando no se haya determinado un plazo distinto en el pliego.

3. Cuando por causas imputables al contratista no se hubiera formalizado el contrato
dentro del plazo establecido, el drgano de contratacidon podra acordar la resolucién
con incautacion de la garantia provisional que en su caso se hubiera constituido al
efecto.

Articulo 26. Contenido de los contratos

1. Los contratos sujetos a las presentes instrucciones que celebre la Camara de
Comercio deberan incluir necesariamente las siguientes determinaciones:

a) La identificacidn de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
c) Definicidn del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

e) La enumeracién de los documentos que integran el contrato.

f) El precio cierto o el modo de determinarlo.
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g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y
para su finalizacion, asi como la de la prorroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admisidon de las prestaciones.
i) Las condiciones de pago y, en su caso, de revisidén de precios.

j) Las penalizaciones por demora o ejecucion defectuosa.

k) Los supuestos en que procede la resolucion.

2. El pliego o documento de condiciones elaborado por la Cdmara de Comercio y la
oferta del candidato seleccionado formaran parte del contrato.

CAPITULO V. DISPOSICIONES FINALES
Articulo 27. Proteccion de datos

Con ocasion de la celebracién de contratos se realizaran las actuaciones que sean
necesarias para cumplir con las previsiones a las que hace referencia la Ley organica
15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

Articulo 28. Aplicacion de las instrucciones

Las presentes instrucciones seran vinculantes para la Camara de Comercio a partir del
dia siguiente a su aprobacion.

Articulo 29. Jurisdiccion competente

El orden jurisdiccional civil sera el competente para conocer de cuantas cuestiones
litigiosas afecten a la preparacion y adjudicacién de los contratos, asi como para
resolver las controversias que surjan entre las partes en relacién con los efectos,
cumplimiento y extincidn de los contratos. No obstante, la CdAmara de Comercio podra
someter a Arbitraje, conforme a la legislacion autondmica y estatal que resulte
aplicable, la solucidon de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos,
cumplimiento y extincidén de los contratos que celebre, siempre que dicha prevision
haya sido formalmente incorporada al pliego de condiciones.

Anexo

Se incorpora como Anexo al presente documento esquema comprensivo de los
elementos esenciales de cada uno de los procedimientos.
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Aprobacion de las presentes instrucciones y publicidad de las mismas.

1. Las presentes instrucciones han sido aprobadas mediante acuerdo del Pleno de
fecha 19 de Febrero de 2015, a propuesta del Comité Ejecutivo seglin acuerdo
adoptado el dia 10 de Febrero de 2015.

2. Se pondran a disposicion de todos los interesados en participar en los

procedimientos de adjudicacion de contratos que convoque la entidad, y se publicaran
asimismo en el perfil de contratante de la Cdmara de Comercio.
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ANEXO A LAS INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE LA CAMARA DE COMERCIO DE BADAJOZ (ESQUEMA DE PROCEDIMIENTOS)

Importe
Justificacion Aprobacién .
Tipo de Importe contratos X X p . N2 minimo de . Asistencia al Organo de Responsable del
e . necesidad inicio expte. Pliegos Publicidad L,
procedimiento | contratos obras| suministrosy - ~, ofertas proceso contratacion contrato
- contratacion contratacion
servicios
Hasta 36.000 €: Hasta 36.000 €:
. X . X Responsable . En su caso, Director El que designe
Interno inferior a inferior a dpto.; Resto: Organo de documento de NO No se exige No es necesaria|Gerente.; Resto:| el érgano de
50.000 € 18.000 € PrO REStO: | contratacion e & v nestor gano d
Director condiciones Subcomisién contratacién
Gerente Contratacion
igual o superior En su caso Con caracter El que designe
. . a18.000€e Responsable Organo de ! X Director q, i
Simplificado - . R K L, documento de 3 ofertas general, no se | No es necesaria el 6rgano de
inferior o igual a dpto. contratacion condiciones exize Gerente contratacion
36.000 € &
) ) . Enla Web de la Hasta 60.000 €:
igual o superior superior a , . _— .
o . . . Camara Comisidn Subcomision El que designe
Ordinario sin a50.000€e 36.000€ e Director Organo de Pliego de . . . ., ,
. . . . . . . L, s 3 ofertas (importe igual o[ negociadora Contratacion; el érgano de
publicidad inferior o igual a|inferior o igual a Gerente contratacién condiciones K R o o
superior a (facultativo) Resto: Comité contratacién
200.000 € 60.000 € . i
50.000 €) Ejecutivo
X X Hasta 200.000 €:
superior a superior a Director Hasta 200.000 €: El que designe
Ordinario con 200.000€ e 60.000 € e Organo de Pliego de Enla Web de la Organo de Comité q, &
. . K . . Gerente; Resto: o, . 3 ofertas 3 -, : R el 6rgano de
publicidad inferior a inferior a Sreano de contratacion; condiciones Camara valoracién Ejecutivo contratacion
1.000.000 € 100.000 € & -, Resto: Pleno
contratacion
Hasta 200.000 €:
igual o superior | igual o superior . Hasta 200.000 €: .
Director ) . ’ . - El que designe
a21.000.000€e| a100.000€e Organo de Pliego de Segun Enla Web de la Organo de Comité 3
Reforzado ) . ] . Gerente; Resto: ., . . . L. . . el 6rgano de
inferior a inferior a . contratacion; condiciones convocatoria Camara valoracién Ejecutivo .
Organo de contratacién
5.186.000 € 207.000 € Resto: Pleno

contratacion




